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TECNICOS EN SEGURIDAD S.A. es una empresa de servicios de vigilancia y seguridad privada, que 
opera en un marco de ética, integridad y eficiencia a través de su Sistema Integrado de Gestion, y tiene 
como política para mantener la seguridad de la información y documentos, así como de su transmisión, 
el registro y control de las firmas y sellos que autorizan los diferentes procesos de la empresa, a través 
de:  

 
1. La determinación del alcance de los cargos en el MOF o perfil del puesto. 

  
2. El aseguramiento de los registros de firmas y sellos que sean los que realmente se utilicen 

y que se mantengan actualizados, y estos a su vez sean utilizados por las personas 
autorizadas tanto a firmar como a colocar el sello en los documentos respectivos. 

 
3. Actualización de los registros de firmas y sellos cada vez que exista algún cambio o 

necesidad. 
 

4. El control de los sellos en mal estado o en desuso que debe ser entregado al Área de 
Administración para que lo descargue del Registro y lo rompa. 

 
5. La recopilación de los reportes de los responsables del uso del sello sobre la pérdida o 

robo a su Jefe inmediato y al Área de Administración para que lo descargue del Registro 
“Listado de firmas y sellos” y elaboren un nuevo sello. 

 
6. El Área de Administración realiza el formato “Listado de firmas y sellos”, lo mantiene en 

custodia y envía una copia del registro vía email en PDF con medidas de seguridad para 
el control de su reproducción y uso indebido, al área de Seguridad Física y sea usado 
para que no sea sorprendido en el Control de Acceso sobre cualquier ingreso o salida de 
documentos, personal, materiales, insumos o productos sin autorización. 

 
La alta gerencia pone a disposición de las partes interesadas la presente política, así mismo brinda los 
recursos necesarios para garantizar el cumplimiento eficaz del Sistema Integrado de Gestión. 
 
 

Lima, 20 de junio de 2019 

 

 

Aprobado por: 

Myrna Delgado Sasaki Vda. de Rehwaldt 

                  Gerencia General  


